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ANEXO lll: ESTRUCTURA SEGUN TIPOLOXIA E NORMAS DE EDICION
DO TRABALLO FIN DE GRAO POR TIPO

A ordenacién dos apartados dos traballos sera a seguinte:

a. Partes preliminares:
e Portada 1
e Portada 2: igual a primeira, pero coa firma da autoria
e Portada 3: opcional e persoalizada
e Paxina cunha cita, pensamento, etc. Opcional
e Agradecementos, opcionais
¢ Resumo e palabras chave (3 idiomas)
e Abreviaturas, se procede
e indices:
o0 indice de taboas
o indice de gréficos
o indice de...
o Indice de contidos
b. Partes centrais:
¢ Introducion. Xustificacion e obxectivos
¢ Material e método.
e Resultados e discusion
e Conclusions.
c. Partes finais:
¢ Bibliografia

¢ Anexos, opcionais.

PARTES PRELIMINARES

PORTADA: deberanse cumprimentar os datos que nela figuran e na segunda portada
debera constar a sinatura do/da estudante que acredite a orixinalidade da obra. A
paxina esta dispoiible en Moovi e na web. A continuacion, de maneira opcional o

alumnado podera incluir nunha terceira paxina, unha portada de deseno libre.
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TiTULO: debe ser claro e reflectir o contido do traballo. Incliese na portada e no
encabezado do resto das paxinas do traballo (aconséllase non superar as 15

palabras).
AGRADECEMENTOS, opcionais, ainda que moi recomnedables

RESUMO: o resumo estara escrito nas duas linguas oficiais en Galicia e, ademais,
nunha lingua da Unién Europea distinta destas (3 paxinas diferentes). E unha sintese
do traballo: debera conter o obxectivo da investigacion, a estratexia metodoloxica
basica, os resultados e conclusions mais relevantes e algunha recomendacion
importante (se procede). Recoméndase non superar as 250 palabras e nel non se

incluiran referencias bibliograficas.

PALABRAS CHAVE: escoller entre 3 e 10 termos en orden alfabético ou construcions
semanticas que sirvan para a sua clasificacion por parte dos servizos de

documentacion.
ABREVIATURAS: se precisase

INDICE debe permitir o manexo cémodo e facil do TFG. Os diversos capitulos do
traballo mostraranse en nimeros romanos en maiusculas, os subcapitulos, de ser o
caso, en numeros arabigos, e se hai puntos, estes represéntanse en numeros

romanos en minusculas.

PARTES CENTRAIS:

INTRODUCION:

Implica una revisidon bibliografica incluidas as referencias bibliograficas mais
importantes, co fin de dar a cofiecer os antecedentes, as lagoas de cofiecemento
existentes e o0 estado actual do tema a desenvolver que axuden a conceptualizar e

fundamentar o traballo, asi como a xustificacién da importancia do tema.

Debera responder as seguintes cuestions: ;Que se sabe do problema que se quere
investigar? ¢Para que se quere estudar o problema?. ;Que se quere saber sobre o
problema? (hipoteses, cuestions de investigacion). OBXECTIVOS. Non é
imprescindible un apartado especifico; poden quedar reflectidos ao final da

introducion.
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MATERIAIS E METODOS:

constitie a parte central e fundamental do TFG. Nesta fase recolleranse os datos

relevantes en funcién dos obxectivos expostos:

Nun traballo de investigacién.-

Explicase como se fixo o traballo incluindo informacién suficiente para que o

estudo poida ser repetido por outro investigador.
Debera conter:

e Desefo do estudo e marco temporal.

¢ Descricion da poboacion na que se levou a cabo o estudo.

e Descricion do tipo e técnica de mostraxe empregada.

o Variables e indicadores utilizados no estudo.

¢ Instrumentos usados para a recollida dos datos. Descricion dos métodos
usados para garantir a fiabilidade e a validez dos datos

e Meétodos para a analise da informacion obtida: tratamento estatistico dos
datos, paquetes informaticos.

e Comunicar as fortalezas e as limitacions do estudo (sesgos, confusién ou
erros que comprometan a fiabilidade e a validez dos achados).

o Expresar as posibilidades de xeneralizacion dos resultados. Deixar constancia
de en que lina hai que seguir investigando

e Asi mesmo, deberan incluirse os aspectos éticos oportunos. O/a autor/a
debe identificar e garantir o cumprimento dos principios éticos e da normativa

xuridica referidos a sua investigacion.

Nunha revision bibliografica.-

o Describira a estratexia ou mecanica de busca empregada.

e Incluiranse as bases de datos utilizadas para a localizacion dos artigos e
datas en que se consultaron e a temporalizacion.

e Tamén as palabras chave utilizadas, os anos de busca, e os criterios de
inclusién e exclusion establecidos para a seleccion dos resultados da busca
bibliografica. Incluiranse outras fontes utilizadas: paxinas web, libros, e a

informacidn relativa as mesmas.
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Nun caso clinico.-

e Exposicion do caso: caracteristicas do paciente, incluindo os datos relevantes
e omitindo sempre os datos persoais e calquera outro dato que non sexa
importante para o caso estudado. Débense destacar aspectos como a sua

gravidade, dificultade para o seu recofiecemento, forma de presentacion, etc.

Nun traballo sobre un Proxecto de Intervencion:

e Se focalizara na realizacion dun proxecto de intervenciéon en calquera dos
ambitos da enfermeria (protocolo, plan de coidados, programa de educacién
para a saude, proxecto de xestion, etc..):

o Metodoloxia ou desefio do proxecto; Desenvolvemento do proxecto, etc.

RESULTADOS E DISCUSION

Nun traballo de investigacidén:

Resultados:

o Recoméndase iniciar este apartado cunha descricion da mostra estudada

e Presentar informacion pertinente aos obxectivos do estudo

e As taboas, graficos, figuras, etc., deberan ser claras e relevantes e deben ir
claramente acoutados no texto por orde de aparicién

¢ Non se debera reflectir no texto toda a informacién que aparece nas taboas,

graficos, etc., s6 a mais destacable

Discusion:

¢ Non hai que introducir datos novos; € o momento de interpretar os resultados
do apartado anterior.

¢ Formular similitudes e diferenzas con outros traballos publicados.

e Comunicar as fortalezas e as limitacions do estudo (sesgos, confusion ou
erros que comprometan a fiabilidade e a validez dos achados).

e Expresar as posibilidades de xeneralizacién dos resultados.

¢ Deixar constancia de en que lifia hai que seguir investigando
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Nunha revision bibliografica:

Analise, sintese e discusion da informacién dos artigos revisados.

Incluira os resultados da seleccion de artigos e a avaliacién da validez de cada
un dos artigos seleccionados.

Recomendase incluir taboas dos artigos seleccionados cunha avaliacion de
cada un deles (sexo primeira autoria, ano publicacién, tipo de traballo, idioma,
resumo da aportacion ao traballo. Pédese incluir unha analise critica do estado
dos cofiecementos sinalados na literatura. Pddese facer referencia as
congruencias e contradicions dos artigos, explicar as diferentes

conceptualizaciéns e métodos, as suas limitacions,....

Nun caso clinico:

Incluirase o proceso enfermeiro, o/os diagndsticos, resultados e intervencions
para resolver o problema formulado.

Incluiranse comentarios acerca da solucion do caso: as suas particularidades
cientificas, a sua novidade comparando os resultados cos obtidos por outros
investigadores (incluindo as referencias bibliograficas).

Pdodense utilizar graficos, fotos, etc.

Nun traballo sobre un Proxecto de Intervencion:

e Conclusions e implicacions

CONCLUSIONS:

e As conclusiéns e recomendacions poden formar parte do apartado discusion,
denominandose entdn “Discusion e Conclusiéns”

e Deben ser redactadas de xeito breve e directo.

o Deben responder as preguntas de investigacion formuladas, aos obxectivos
planeados no traballo

e Asrecomendacions que se formulen han de ser factibles

¢ Indicar as implicacions dos resultados para a practica enfermeira, sanitaria, ou a

politica de saude
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PARTES FINAIS:
BIBLIOGRAFIA:

e Ten que ser actualizada, estar acoutada no texto e proceder de fontes
primarias

o Debe ser referenciable (traballos publicados ou accesibles para os lectores)

Neste apartado incluirase una relacion de todo o material bibliografico utilizado
(manuais, monografias, revistas especializadas, prensa, estatisticas, etc....).

Seguiranse as normas de Vancouver ou APA, nas suas ultimas version

ANEXOS:

Se o tema elixido precisa mostrar clasificacions, taxonomias, reproducir textos, realizar
esquemas ou graficos explicativos, mapas ou diagramas, achegar fotografias, etc..,
relacionados con traballo, poderia ser conveniente que o material se presente nun ou
mais anexos de material e graficos, debidamente ordenados e coas explicacions que

se consideren oportunas.

OTRAS NORMAS: NORMAS DE EDICION

Ademais das xa normas anteriores, o TFG debera cumprir coas seguintes

normas de edicion:

a) TFG tera unha extensiéon minima de 25 paxinas e maxima de 60 paxinas DIN-
A4 a unha cara, en orientacion vertical, incluindo portada, indices, bibliografia e
anexos. A extensiébn minima e maxima adecuarase a tipoloxia do traballo

elixida.

b) Portadas: a portada € igual para todos. Descargase do portal e debe ser
cuberta cos datos correspondentes que nela figuren. Existe una segunda

portada de obrigado cumprimento para recoller a firma da autoria ao alumnado.
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c) De maneira opcional, podese incluir unha terceira portada persoalizada polo

alumnado relacionada co TFG.

d) O tipo de letra empregada sera a Times New Roman tamano (12 pt.) ou Arial

tamano (11pt).

e) O texto con alifiacion xustificada e entrelinado de 1,5. (coa excepcion do

apartado da bibliografia)
f) O espazo entre paragrafos a 12 puntos (anterior: 0, posterior: 12)
g) No interior das taboas pdédese diminuir o tamafio da fonte e o interlifnado.

h) O corpo do texto tera os seguintes marxes: superior 3,5cm, inferior e dereita de

2,5 cm e a marxe esquerda de 3 cm.

i) O encabezado e pe de paxina so seran visibles a partires da paxina da

Introducion.

j) No encabezado aparecera centrado o titulo do traballo con tipo de letra

seleccionado, tamafio 10 pt.

k) A paxinacion co tipo de letra seleccionado e tamafio 10 pt debe aparecer a
dereita no pe de paxina e ser visible coa numeracién que lle corresponda a

partires da paxina da Introducion.
I) Cada apartado da ordenacion do traballo, ird nunha paxina diferente.

m) A numeracion en numero romanos en maiusculas € exclusiva para as partes
centrais do traballo. Os subcapitulos, de ser o0 caso, en numeros arabigos, e se
hai puntos, estes represéntanse en numeros romanos en minusculas.

n) Excepto nos agradecementos, no caso de presentar datos cualitativos (partes
das entrevistas, etc.), e cando se utilice unha metodoloxia moi explicita, sé esta
permitido utilizar unha linguaxe impersoal, con referencia a terceira persoa

gramatical singular.

o) O indice pode ser automatico.



